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Funktsioon 1: TOO KORRALDAMINE

All-funktsioon 1.1: Uldjuhtimine

Efla.rr?i':e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus slijasqgé?ﬁ Lisa-andmed
Asutuse
tegevust
korraldavad Peaspetsialist Vajaduse Havitamisele; D
1.1-1 1.1-1 | igusaktid, dokumendihalduse- mésdumiseni HO nr 33, Webdesktop
maérused, ja riigihangete alal 21.04.2016
kaskkirjad ja
korraldused
Andmetostiuse Aastaaruanded 1998_—_2_012 on pa_berkandjal ja ) Arhiivivaartuslik; | D/P
1.1-2 1.1-2 | Aastaaruanded osakond antud ule Rahvusarhiivi. Edaspidised Alatine HO nr 33, Webdesktop
aastaaruanded on EDHS-is. 21.04.2016 (2013 -)
D
Webdesktop
Peaspetsialist Arhiivivaartuslik; | (2018 -)
1.1-3 1.1-3 | Uldkéaskkirjad dokumendihalduse- Alatine HO nr 33, (Alates
ja riigihangete alal 21.04.2016 01.01.2018
ainult
digitaalsed.)
I . Peaspetsialist Arhiivivaartuslik; | D/P
1.1-4 1.1-4 g‘::::g:gizgme aasta/nadalakoosolekute memod | dokumendihalduse- g gagstat -AVTS 83519 Alatine HO nr 33, Webdesktop
jariigihangete alal 21.04.2016 (2018 -)
All-funktsioon 1.2: Asjaajamine
Ef;wi':e Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaésupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Sﬁzqg(’; Lisa-andmed
Asjaajamise ja vara o . . -
A ) o Asjaajamise ja vara Uleandmise-vastuvétmise b .
uleandmise- Peaspetsialist aktid allkirjastatakse digitaalselt. Alates Havitamisele;
1.2-1 1.2-1 | vastuvotmise aktid; dokumendihalduse- i ! 5 aastat HO nr 538, D/P
plankide tleandmise ja ja riigihangete alal 17.11.2020, KK nr 1.1-3/41 kohaselt, ei ole VTL- 23.12.2010
havitamise aktid is kasutusel paberkandjal tld-ega kirjaplanke.
Asutuse juhtimise
Uleandmisel,
Umberkorraldamisel voi Peaspetsialist Arhiivivaartuslik;
1.2-2 1.2-2 | likvideerimisel dokumendihalduse- Alatine HO nr 538, D/P
asjaajamise Uleandmise- ja riigihangete alal 23.12.2010
vastuvdtmise kaigus
koostatud dokumendid
- - saabunud ja véljasaadetavad kirjad Peaspetsiqlist Igal konkreetsel juhul hinnatakse Havitamisele;
1.2-3 1.2-3 | Uldine kirjavahetus teabenduded ' | dokumendihalduse- juurdepadsupiirangu vajadust 7 aastat HO nr 33, D/IP
ja riigihangete alal 21.04.2016
Raamatukogu register Peaspetsialist Kogu Havitamisele; D
1.2-4 1.2-4 | (arvele vbetud raamatud, kvaliteedi alal likvideerimiseni HO nr 538, MEM
ajakirjad jms) 23.12.2010 Server
Peaspetsialist Arhiivivaartuslik; [ D/P
1.2-5 1.2-5 | Fotokogu dokumendihalduse- Alatine HO nr 33, MEM
ja riigihangete alal 21.04.2016 Server
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All-funktsioon 1.3: Arhiivi t66 korraldamine

Ei:;rl?ilsne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus sl(i]ir:g]e?‘n Lisa-andmed
Peaspetsialist Arhivaalide Havitamisele;
131 |13 |Arhivinimistudja - dokumendihalduse- avalikku arhiivi. | |4 53 prp
kirjeldused S tleandmiseni MEM Server
ja riigihangete alal - [23.12.2010
vOi hévitamiseni
Arhivaalide avalikku
arhiivi Uleandmise- Peaspetsialist Havitamisele; D
1.3-2 1.3-2 | vastuvotmise aktid ja dokumendihalduse- 10 aastat HO nr 538, Webdeskto
dokumentide havitamise ja riigihangete alal 23.12.2010 P
aktid
Dokumentide ja Peaspetsialist Havitamisele; p
1.3-3 1.3-3 [ arhivaalide laenutamise dokumendihalduse- 5 aastat HO nr 538, Webdeskto
registreerimise lehed ja riigihangete alal 23.12.2010 P
Funktsioon 2: TOO- JA TEENISTUSSUHTED. TOOTERVISHOID JA TOOOHUTUS
All-funktsioon 2.1: Personali planeerimine, varbamine ja arvestus
Ef;rrr:;ge Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Sfjasr:gé?ﬁ Lisa-andmed
Personalialased 15 alazstlat FATS S 3le Havitamisele; P
2.1-1 2.1-1 L Peaspetsialist-personalitdotaja | Alates 01.01.2018 ainult digitaalsed dokumendid. pls VTL 50 aastat HO nr 251, Webdesktop
kaskkirjad 75 aastat- TLS § 28 Ig
05.05.2011 (2018 -)
2p13
Personalialaste 15 alass_tat FAVTS 83519 Havitamisele; P
2.1-2 2.1-2 | késkkirjade Peaspetsialist-personalitdtaja 75paas’tat ~TLS§281 VTL 7 aastat HO nr 251, Webdesktop
alusdokumendid 2p1s 9 05.05.2011 (2018 -)
75 aastat - AVTS § 35 Ig Havitamisele: D
L - ... . | Alates 01.01.2018 ainult digitaalsed dokumendid. 1p12; ! RTIP
2.1-3 2.1-3 | Puhkuste kaskkirjad Peaspetsialist-personalitdttaja (RTIP portaalis sarja tahis P800) 75 aastat - AVTS § 35 Ig RTK 7 aastat HO nr 251, portaal
05.05.2011
1p13 (2018 -)
Too6tasuga seotud Havitamisele; DIP
2.1-4 2.1-4 | dokumendid (diendid, Peaspetsialist-personalitddtaja | EDHS-i iendid 7 aastat HO nr 53, Webdeskto
tletunnilehed) 02.02.2010 p
75 aastat - AVTS § 35 Ig I
2.1-5 215 Personalialane Peaspetsialist-personalittaja 1p1L; VTL 5 aastat H?)Vlr:?';ésle'& prp
: ) kirjavahetus p p J 75 aastat - TLS § 28 Ig . Webdesktop
05.05.2011
2p13
Lahetuskorraldused
(siselahetuskorraldus, 75 aastat - AVTS § 35 | Héavitamisele; D/P
2.1-6 2.1-6 | koolituslahetuskorraldus, Peaspetsialist-personalitdotaja | (RTIP portaalis sarja téhis P800) 9| RTK 7 aastat HO nr 251, RTIP
o § 1p12
valiskoolituskorraldus, 05.05.2011 portaal
valislahetuskorraldus)
ISpia;lal -AVTS §351g 10 aastat peale | Havitamisele; |,
2.1-7 2.1-7 | Toolepingud Peaspetsialist-personalitdotaja 75 aastat - TLS § 28 Ig VTL It;:-pmgu _ HO nr 251, Webdesktop
2p13 |IGpetamist 05.05.2011
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E?ér:ilse Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Sf]asr:gé?ﬁ Lisa-andmed
SARI SULETUD. Té6lepingute register 2.1-8 ei ole Havitamisele:
2.1-8 2.1-8 | Téolepingute register Peaspetsialist-personalitddtaja kasulu_sel almes 03'.08'2017’ kur_1a kaik tpoleplngud 75 aastat - AVTS § 3519 VTL 10 aastat HO nr 251, D
on registreeritud sarja 2.1-7 alla ja DHS-is koos 1p12 05.05.2011 Webdesktop
failidega. Veel eraldi registrit pidada pole vajalik. e
Ispalazs-tat -AVTS §351g Havitamisele; |
2.1-9 2.1-9 | Tootajate seletuskirjad Peaspetsialist-personalitdotaja 5 aastat - AVTS § 35 Ig VTL 10 aastat HO nr 251, MEM Server
05.05.2011
2p3
Tootajate CV-d (sh. 75 aastat - AVTS § 35 Ig
diplomid, 1pll; o
L 10 aastat peale | Havitamisele;
21-10 |2.1-10 | 100vOimetusega seotud Peaspetsialist-personalitsétaja 75 aastat- AVTS § 3519 |y toslepingu HO nr 251, P
dokumendid ning muud 1p12; |Gpetamist 05.05.2011 MEM Server
isikuandmeid sisaldavad 5 aastat - AVTS § 35 Ig P o
dokumendid) 2p3
Varbamiskonkurssidega Héavitamisele;
2.1-11 2.1-11 | seotud dokumendid Peaspetsialist-personalitdotaja 15 alazstat -AVTS§351g VTL 1 aasta HO nr 251, I\PIIEM Server
(CV-d, avaldused) P 05.05.2011
10 aastat peale | Havitamisele; DIP
2.1-12 2.1-12 | Ametijuhendid Peaspetsialist-personalitdttaja 75 aastat - AVTS § 35 1g MEM toolepingu HO nr 251, SAP
1p12 - :
I6petamist 05.05.2011 programm
15 alazsttat -AVTS§351g Havitamisele; | D/P
2.1-13 2.1-13 | Isikukaardid Peaspetsialist-personalitdotaja pls MEM 50 aastat HO nr 251, SAP
75 aastat- TLS § 28 Ig
05.05.2011 programm
2p13
10 aastat peale | Havitamisele; P
2.1-14 2.1-14 | T66(ette)votulepingud Peaspetsialist-personalitdttaja 75 aastat - AVTS § 35 lg VTL lepingu HO nr 251, SAP
1p12 ~ .
I6petamist 05.05.2011 programm
1 aasta Havitamisele; P
2.1-15 2.1-15 | Praktikalepingud Peaspetsialist-personalitdtaja 75 aastat- AVTS § 3519 VTL praktikalepingu [ HO nr 251, SAP
1p12 ” )
|6petamisest 05.05.2011 programm
Praktikandi Direktori asetaitja kvaliteedi 1 aasta Havitamisele; P
2.1-16 2.1-16 | tldjuhendamise alal; piirkondlike laborite praktikalepingu | HO nr 33, SAP
registreerimise kaart juhatajad I6petamisest 21.04.2016 programm
Labipaasukaartide Héavitamisele; P
2.1-17 2.1-17 re isﬁer Peaspetsialist-personalitdotaja 5 aastat HO nr 251, SAP
9 05.05.2011 programm
All-funktsioon 2.2: Personali arendamine ja koolitamine
E(teélir;i;ne Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustédhtaeg | Hindamisotsus sKi]asr:g:;ﬁ Lisa-andmed
Personali
koolitamisega
seotud
dokumentatsioon
(koolitamise Héavitamisele; D
291 291 plaanldL koolituste Kvaliteedi eest vastutaja Koolitusplaanid séilitatakse uldkaskkirjade sarjas 5 aastat HO nr 251, MEM
kokkuvoétted, 1.1-3.
: 05.05.2011 Server
koolituse
tulemuslikkuse
hindamislehed,
memod ja
tunnistuste koopiad
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Efg:ilge Téhis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus sﬁz:gﬁr'] Lisa-andmed
Personali 75 aastat - AVTS § 35 Ig Havitamisele: D
292 292 koolitamisega Direktori asetaitja kvaliteedi l_p 12 (Sari voib VTL 5 aastat HO nr 251, MEM
seotud alal sisaldada AK 05.05.2011 Server
alusdokumendid dokumente) o
Spetsialisti Havitamisele; D
2.2-3 2.2-3 | padevus ja Osakondade juhatajad g aa;)stat -AVTS 83519 VTL 5 aastat HO nr 251, MEM
asendatavus p 05.05.2011 Server
Tootajate
juhendamise ja R 1 aasta Havitamisele; P
2.2-4 2.2-4 |iseseisvale toole Osakondade juhatajad 2 aasstat AVTS §351g VTL toolepingu HO nr 251, MEM
lubamise p |6petamisest 05.05.2011 Server
dokumendid
1 aasta Hévitamisele; P
2.2-5 2.2-5 [ Tutvumisprogramm Kvaliteedi eest vastutaja toolepingu HO nr 251, MEM
I6petamisest 05.05.2011 Server
Kvaliteedi eest vastutaja; Havitamisele; o
2.2-6 2.2-6 | Koolitustaotlused caspetsialist- ersonallitéjﬁta'a (RTIP portaalis sarja téhis P800) 1 aasta HO nr 251, RTIP
peasp p J 05.05.2011 portaal
All-funktsioon 2.3: To6tervishoid ja tddohutus
Efgr?il:e Téhis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus slf;r:gé?r'] Lisa-andmed
Inspektsiooni ja Havitamisele; DIP
2.3-1 2.3-1 | Paasteameti Peaspetsialist-personalitdttaja 10 aastat HO nr 251, Webdeskto
ettekirjutused 05.05.2011 P
75 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; |
2.3-2 2.3-2 | Téoonnetusaktid Peaspetsialist-personalitdotaja 9 vrL 55 aastat HO nr 251,
1p11 Webdesktop
05.05.2011
Tooonnetuste ja Havitamisele:
2.3-3 2.3-3 kutseha|guste_ga Peaspetsialist-personalitdttaja 75 aastat - AVTS § 35l VTL 55 aastat HO nr 251, D
seotud raportite 1pll Webdesktop
" 05.05.2011
register
Ohtlike olukordade Havitamisele;
2.34 2.3-4 | registreerimise Peaspetsialist-personalitdttaja 15 alalstat -AVTS §351g VTL 55 aastat HO nr 251, \F/)\Ieb deskto
kaart P 05.05.2011 P
Tookeskkonna Uuega Héavitamisele; DIP
2.3-5 2.3-5 |alane Peaspetsialist-personalitdttaja aser?damiseni HO nr 251, Webdeskto
dokumentatsioon 05.05.2011 P
Héavitamisele;
2.3-6 2.3-6 T:;l;lotgﬁ;oleku Peaspetsialist-personalitdotaja 5 aastat HO nr 251, \?sz deskio
P 05.05.2011 P
Uueoa Havitamisele; DIP
2.3-7 2.3-7 | Tédohutusjuhendid Peaspetsialist-personalitdttaja g - HO nr 251,
asendamiseni Webdesktop
05.05.2011
Héavitamisele; DIP
2.3-8 2.3-8 | Riskianaluitis Peaspetsialist-personalitdotaja 55 aastat HO nr 251, Webdeskto
05.05.2011 P
Riskianaltitsi Havitamisele; DIP
2.3-9 2.3-9 | alusel koostatud Peaspetsialist-personalitdttaja 55 aastat HO nr 251, Webdeskto
tegevuskava 05.05.2011 P
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E?i:ir::ilsne Téhis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepadasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus Sﬁi?gé?f‘] Lisa-andmed
. Héavitamisele;

23-10 |2.3-10 Orjljleg_urlle ) Peaspetsialist-personalitdotaja 55 aastat HO nr 251, P

maodtmisprotokollid Webdesktop
05.05.2011

Tootajate

tootervishoiu, t66-

ja oot s Havitamisele;

2.3-11 2.3-11 | tuleohutusealase ESE:EE:‘EZESLE:{Zz&ahmma}av 55 aastat HO nr 251, \?\;:b deskio
koolituse Juhatay 05.05.2011 P
registreerimise
kaart

. . 10 aastat peale |Héavitamisele;
2.3-12 |2.3-12 zg:;%komro"' Peaspetsialist-personalitdotaja 15 ale;-stal ~AVTS 83519 VTL toolepingu HO nr 251, CVebdeskto
p I5petamist 05.05.2011 P
Tootajate - . Héavitamisele; D
2.3-13 | 2.3-13 | vaktsineerimise :;?Spetsmhs'( loomahaiguste 15 alalstat FAVTS §351g VTL 5 aastat HO nr 251, MEM Server
andmed P 05.05.2011 (2017 -)
Funktsioon 3: MAJANDUSTEGEVUS
Ef;?i':e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud Vastutaja Sailitustéhtaeg Hindamisotsus slijasr:gé?ﬁ Lisa-andmed
Havitamisele; D
3-1 3-1 Finantsalane kirjavahetus Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, Webdeskto
02.02.2010 P
Havitamisele; e
3-2 3-2 Eelarve projektid Peafinantsist 5aastat- AVTS § 35 Ig Rahandusministeerium | 7 aastat HO nr 53, Eela(ye
2p2 infostisteem
02.02.2010
RES
Héavitamisele; P
3-3 3-3 Vélateatised klientidele Peafinantsist SARI SULETUD. Viimati registreeriti Kirjad selle sarja alla 7 aastat HO nr 53, _Eelar_ye
2014. aastal. infostisteem
02.02.2010
RES
Noudeavaldused SARI SULETUD. Ei ole registreeritud tihtegi dokumenti Héavitamisele; Eelarve
3-4 3-4 ankrotihalduritele im Peafinantsist sarja 3-4 alla. Uksikud ndudeavaldused saadetakse 7 aastat HO nr 53, infostisteem
p L asutusest vélja tldkirjavahetuse (sari 1.2-3) kaudu. 02.02.2010 RES
. . . JUR . A Havitamisele; D/P
3-5 3-5 QPJ:EZSLME kasutamise Peafinantsist ’\KAL:E"’\'/IZQS:/';QS{ZI;ZE?OOZTZzzg:? ggﬁ;ﬁ:rkandjal ja 7 aastat HO nr 53, Webdesktop
! : : 02.02.2010 (2022 -)
P6hivaraga seotud
dokumendid (tileandmise- Havitamisele; D
3-6 3-6 vastuvGtmise aktid, Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, RTIP
inventeerimise ja 02.02.2010 portaal
mahakandmise aktid)
Vaikevaraga seotud
dokumendid (tleandmise- Havitamisele; D
3-7 3-7 vastuvGtmise aktid, Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, RTIP
investeerimise ja 02.02.2010 portaal
mahakandmise aktid)
Héavitamisele; D
3-8 3-8 Asutuse ostuarved Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, SAK
02.02.2010
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Eelmine

Kandja,

tahis Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéaasupiirangud Vastutaja Sailitustahtaeg Hindamisotsus S Lisa-andmed
Havitamisele; D
3-9 3-9 Asutuse mulgiarved Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, SAP
02.02.2010 programm
Asutuse Havitamisele; P
3-10 3-10 kassadokumendid Sularaha inventuuri aktid Peafinantsist 7 aastat HO nr 53, SAP
02.02.2010 programm
Havitamisele; D/IP
3-11 3-11 | T66aja arvestuse tabelid Peaspetsialist-personalitdttaja 7 aastat HO nr 53, SAP
02.02.2010 programm
Havitamisele; D/IP
3-12 3-12 | Palgalehed Peaspetsialist-personalitdttaja 75 aastat - AVTS § 351 Maaeluministeerium 7 aastat HO nr 53, SAP
1p12
02.02.2010 programm
Majandustegevuse Toovdtulepingud, kdsunduslepingud jms Peaspetsw_lllst . 10 aastat peale Havitamisele; DIP
313 313 | \epingud majandustegevusega seotud lepingud dokumendihalduse- ja lepingu I5ppemist | HO N7 53, Webdeskto
ping J 9 9 ping riigihangete alal pingu fopp 02.02.2010 P
v Katse- ja mddteseadmed; Peaspetsialist Havitamisele;
3-14 3-14 :_!eon?(lilf”;am ud ventilatsiooniseadmed, kitte- ja dokumendihalduse- ja IleO ﬁ]asutalé pe:lﬁist HO nr 53, \[Ii//:bdeskto
ping jahutusseadmed riigihangete alal pingu 1opp 02.02.2010 P
Peaspetsialist Havitamisele;
3-15 3-15 | Ostu-mudgilepingud dokumendihalduse- ja IleO ﬁ]asutalé pe:lﬁist HO nr 53, \[Ii//:bdeskto
riigihangete alal pingu 1opp 02.02.2010 P
Peaspetsialist Havitamisele;
3-16 3-16 | Hankelepingud dokumendihalduse- ja IleO ;asutalé pe:lﬁist HO nr 53, \[Ii//:bdeskto
riigihangete alal pingu 1opp 02.02.2010 P
Peaspetsialist Havitamisele;
3-17 3-17 | Koostdolepingud dokumendihalduse- ja IleO ;asutalé pe:lﬁist HO nr 53, \[Ii//:bdeskto
riigihangete alal pingu fopp 02.02.2010 P
D/P
RHR (2014
-) (Alates
Riigihankemenetiuse SARI SULETUD. Algsed hankedokumendid kinnitatakse aastast
9 . Peaspetsialist uldkaskkirjaga. Kéaskkirjade originaalid asuvad 5 aastat - AVTS § 35 Ig Héavitamisele; 2014
dokumendid " . S N . X 8 - . 10 aastat K
- - . dokumendihalduse- ja tldkaskkirjade sarjas 1.1-3. Hangete menetlemine toimub 2p3; Rahandusministeerium . HO nr 53, osaliselt
(hankedokumendid, L . i A . L paberdokumentidele )
rotokollid, pakkumused) riigihangete alal ning koik andme_d ja dokumendid kantakse ja séilitatakse 5 aastat- RHS § 431g 4 02.02.2010 ning aastast
P ' Riigihangete registris. 2015
taielikult
Riigihangete
register)
. i Peaspetsialist Havitamisele;
3-18 3-18 | Hanke ettepanekud hﬁ'gﬁi‘xﬁg?ﬁ:;gﬁdmama dokumendihalduse- ja 3 aastat HO nr 53, SVebdeskto
9 riigihangete alal 02.02.2010 P
Lihthanke maarast madalama
Pakkumuse edukaks maksumusega hangete puhul (mis viiakse Peaspetsialist Héavitamisele; P
3-19 3-19 tunnistamise protokollid labi valjaspool Riigihangete registrit) dokumendihalduse- ja 5 aastat HO nr 53, Webdeskto
P pakkumuse edukaks tunnistamise riigihangete alal 02.02.2010 P
protokollid.
Lihthanke maarast madalama
maksumusega hangete puhul (mis viiakse . . Héavitamisele;
3-20 3-20 Eﬂﬁ;‘g{:ﬁ:j’?ﬁtﬁj kvsf)ne d labi véljaspool Riigihangete registrit) Peafinantsist tseﬁiRl SULETUD. Alates 2018 enam sarja alla dokumente ei 5 aastat HO nr 53, SVeb deskto
pakkumuse edukaks tunnistamise ! 02.02.2010 P

kokkuvdtted.

Funktsioon 4: ANALUUSIDE JA UURINGUTE TEOSTAMINE
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All-funktsioon 4.1: Juhtimissiisteemi dokumendid, katsetegevusega seotud dokumendid

Tegevused

1 laboratoorsete anallitside ja uuringute tegemisel jargitakse digusakti ja standardiga kehtestatud ndudeid

2 laboratoorsete analiitiside ja uuringute tegemisel rakendatakse labori kvaliteedijuhtimisstisteemi

Volitused

Alates Volituse titip Volitus

2010 Ministri maarus Veterinaar- ja Toidulaboratooriumi pdhimaarus (RTL 2010, 25, 441) § 4

Ef;ri':e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Vastutaja Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus sli]é;r:g:e?{] Lisa-andmed
Direktori Athiivivaartuslik; | D
4.1-1 4.1-1 F\gaﬂlitkeoﬁg:;aswaamat Kvaliteedi juhenddokumendid. :3;?2:% z:z:gesg;ltizgﬁﬁfciatu pabervariandid on dle i aals7tat -AVTS 83519 VTL Alatine HO nr 33, Webdesktop
p i : p 21.04.2016 (2020 -)
Direktori R .
asetiitia Héavitamisele; p
4.1-2 4.1-2 | Akrediteerimistunnistus kvaliteujedi 5 aastat HO nr 33, Webdeskto
21.04.2016 P
alal
D/P
L Direktori PR Direktori
Akrediteerimisalased i Héavitamisele; i
413|413 |dokumendid ja peedltia, S2astat- AVTS 83310 |y 5 aastat HO nr 33, peewdlia,
kirjavahetus P 21.04.2016
alal alal
todarvuti
Juhtimisststeemi
dokumendid Kvaliteedi
(kvaliteedijuhendid, eest R Héavitamisele;
414 |41-4 |to6juhendid, vastutaja; iﬁftmm§%m VTL duega i |Honrss, %55ma
dokumendivormid, osakondade p 21.04.2016
sisemise kontrolli juhatajad
juhendid)
Juhtimissisteemi
alusdokumendid
(asutusse ostetud Eesti,
Euroopa ja muud . .
rahvusvahelised :g;llteedl 5 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele;
standardid ja kavandid . e 9 VTL; Kehtivuse ’ D/P
415 415 1 hing muud vastutaja; 2 p 8 (VGib sisaldada Standardikeskus | I6ppemiseni HO nr 33, MEM Server
juhgndmaterjalid shin- osakondade AK dokumente) pp 21.04.2016
house tddjuhendite Juhatajad
koostamise aluseks
olevad artiklid, ELRL
juhendmaterjalid)
216 116 Juhtimissuisteemi z(\a/;hteedl Kaasajastatakse Egvﬁ::lr;ésele; D
’ : dokumentide register . jooksvalt J MEM Server
vastutaja 21.04.2016
Juhtimisststeemi Direktori
siseauditite plaanid, asetiitia 5 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; p
4.1-7 4.1-7 | aruanded ja protokollid, kvaliteédi 203 9 [vrL 5 aastat HO nr 33, MEM Server
mittevastavuse i P 21.04.2016
protokollid, kaebused
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Efgr?i':e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Vastutaja Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Sﬁz:gé?{] Lisa-andmed
Direktori Arhiivivéartuslik; | D
sra [axe | AN oo | e e et et |3 st AT |y wane[omrs | ebdeskoo
P i : P 21.04.2016 (2019 -)
~ Kvaliteedi Héavitamisele;
419 |4a19 \k’(?;gh‘ifézete plaan, cest g aa;tat FAVTS 83519 |\ gy 5 aastat HO nr 33, ,\DAEM Sorver
vastutaja p 21.04.2016
Katse- ja ) . o .
4111 | a.1-11 | moOteseadmete Sgsatlneedl Kaasajastatakse Egv::?r;ésele, D
’ ' register, seadmete . jooksvalt : MEM Server
. vastutaja 21.04.2016
tarkvara register
Kvaliteedi Héavitamisele; D
4.1-12 4.1-12 | Kalibreerimisplaanid eest 5 aastat HO nr 33, MEM Server
vastutaja 21.04.2016
Kvaliteedi ::éimeisel Héavitamisele; DIP
4.1-13 4.1-13 | Kalibreerimistunnistused eest vahemalt 1 HO nr 33, MEM Server
vastutaja 21.04.2016
aasta
Referentsainete,
standardlahuste,
kemikaalide,
viirusettivede, . Héavitamisele;
4.1-14 | 4.1-14 | referentsseerumite, grslilgr;gade !;iizsﬁtstatakse HO nr 33, I\DAIEM Server
referentskultuuride, J J J 21.04.2016
séotmete ja
diagnostikumide
registrid
~ Héavitamisele;
P Juhatay P 21.04.2016
All-funktsioon 4.2: Katsetegevus
Tegevused
1 laboratoorsete uuringute labiviimine
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
2010 Ministri maarus Veterinaar- ja Toidulaboratooriumi pdhiméarus (RTL 2010, 25, 441) § 4
1999 Riigikogu seadus Toiduseadus ( RT 1 1999, 30, 415) § 52 Ig 3
2007 Riigikogu seadus Séodaseadus (RT |1 2007, 6, 32) §311g 3
1999 Riigikogu seadus Veterinaarkorralduse seadus (RT | 1999, 58, 608) § 34
Ette!'m_ine Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Séilitustéahtaeg | Hindamisotsus K”andja, Lisa-andmed
ahis slisteem
Bakterioloogilise materijali . s . . i . Havitamisele; D/P
4.2-1 4.2-1 | kaaskirjad ja uurimisteadete Tartu (E::;It(irr:zloogla patoloogia uMuEi’:Aniiser;g(Iis on digitaalselt allkirjastatud 7 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.uurimisteated : 21.04.2016 Server
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Eelmine

Kandja,

tahis Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaésupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus SIS Lisa-andmed
. . . Havitamisele; P
422|422 |Bakterioloogia tsoprotokolid | Tartu S:;I‘(i’r']‘é'oog'a - patoloogia i aastat- AVTS 83519 | \q. 7 aastat HO nr 33, MEM
P 21042016 | Server
Parasitoloogilise materjali . . . . - - Havitamisele; D/P
4.2-3 4.2-3 | kaaskirjad ja uurimisteadete Tartu CE:sa:lt(irr:zloogla patoloogia uMuEi’\:qz;r;gés on digitaalselt allkirjastatud 7 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.uurimisteated ! 21.04.2016 Server
. - - . . . Héavitamisele; P
2.0-4 4.2-4 gzrars(;:g:?c:)llgi](;llse uurimise Tartu (E)s:;'t(irr:zloogla - patoloogia i aels;at -AVTS §351g VTL 7 aastat HO nr 33, MEM
P P 21042016 | Server
Seiratavate mikroobi isolaatide B . ] Héavitamisele; D
425 |4.25 | antibiootikumi tundlikkuse Tartu Balerigloogia - patoloogia Saasat- AVTS 83519 |y 7 aastat HO nr 33, MEM
maaramise tulemuste register p 21.04.2016 Server
AMR EU Projektid.
Tooprotokollid, kaaskirjad, } . ; ) . . Héavitamisele; D/P
4.2-6 4.2-6 | vastuste arakirjad. MIC Tartu E:;(It(i:zloogla - patoloogia uMulfir\:ﬂzg;/gés on digitaalselt allkirjastatud i aais;at -AVTS §351g VTL Srz_aes;filtlgealge HO nr 33, MEM
tooprotokollid, : P proj PPU 1 21.04.2016 Server
digiallk.uurimisteated
EMU, MEM jt projektid. i
e 9 - . . . . - - Havitamisele; D/P
Tooprotokollid, kaaskirjad, Bakterioloogia - patoloogia | MEM Serveris on digitaalselt allkirjastatud 5 aastat - AVTS § 35 Ig 5 aastat peale
427|427 A Tartu . VTL . HO nr 33, MEM
vastuste arakirjad, osakond uurimisteated. 1p17 projekti 16ppu
- . 21.04.2016 Server
digiallk.uurimisteated
Patoloogilise materjali . . . . - - Havitamisele; D/P
4.2-8 4.2-8 | kaaskirjad ja uurimisteadete Tartu (E)S:;'t(irr:zloogla patoloogia uMuEi’\r:lwiiteer;gclis on digitaalselt allkirjastatud 7 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.uurimisteated ’ 21.04.2016 Server
. - . . . Héavitamisele; P
229 4.2-9 Eja‘:jtorlg:)(?l!gi%materjah Tartu 5::'t<irr|]gloogla - patoloogia i aals7tat -AVTS §351g VTL 7 aastat HO nr 33, MEM
P P 21.04.2016 Server
Patoloogia. Projektid. Havitamisele: DIP
4210 |4.2-10 Kae_lslqrjad ja toolehgd, Tartu Bakterioloogia - patoloogia ME_M »Serverls on digitaalselt allkirjastatud 5 aastat- AVTS § 351g VTL 7 aastat HO nr 33, MEM
uurimisteadete koopiad, osakond uurimisteated. 1p17
. - 21.04.2016 Server
digiallk.uurimisteated
Bakterioloogia - patoloogia Havitamisele; p
4.2-11 4.2-11 | Patoloogia Projektid. Registrid. | Tartu osakond gia - p: 9 7 aastat HO nr 33, MEM
21.04.2016 Server
SAK diagnostilise Havitamisele; P
4.0-12 4212 L{Hrlmlsmatgrjgll votmls_@T Tartu Bakterioloogia - patoloogia 5 aastat - AVTS § 35 g VTL 7 aastat HO nr 33, MEM
tooprotokollid ja kaaskirja osakond 1p17
h 21.04.2016 Server
koopiad
Viroloogiliste uuringute . . . . - . Havitamisele; D/P
4.2-13 4.2-13 | kaaskirjad ja uurimisteadete Tartu ng&zﬂ%‘a seroloogia uMuEi’\r:lwiit?ar;teerclis on digitaalselt allkirjastatud 7 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.uurimisteated ! 21.04.2016 Server
. . . Héavitamisele; P
4.2-14 | 4.2-14 | Viroloogia toéprotokollid Tartu :)/gn:'izc:]%la-seroloogla i aels;at FAVIS 83519 | yqy 7 aastat HO nr 33, MEM
P 21.04.2016 Server
Seroloogiliste uuringute Viroloogia-seroloogia Havitamisele; P
4.2-15 | 4.2-15 | kaaskirjad ja uurimisteadete Tartu osakon% 9 5 aastat HO nr 33, MEM
koopiad 21.04.2016 Server
) . . Héavitamisele; P
4216 | 4.2-16 | Seroloogia toéprotokollid Tartu Xgl'(‘;‘r’]%'a'sem"’°g'a i aesiat- AVTS 83519 | \q 5 aastat HO nr 33, MEM
P 21.04.2016 Server
Viroloogia-seroloogia Havitamisele; p
4.2-17 | 4.217 | MT akELISA ja marker. Register | Tartu Osakon% 9 7 aastat HO nr 33, MEM
21.04.2016 Server
Viroloogia-seroloogia Havitamisele; p
4.2-18 | 4.2-18 | MT IF riskiloomad. Register Tartu g 9 7 aastat HO nr 33, MEM
21.04.2016 Server
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Eelmine

Kandja,

tahis Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaésupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus SIS Lisa-andmed
Viroloogia-seroloogia Havitamisele; D
4.2-19 | 4.2-19 | BSE register Tartu e 9 7 aastat HO nr 33, MEM
21.04.2016 Server
Keemiliste analliiiside proovide Keemia osakond ja . - - Havitamisele; D/P
4.2-20 4.2-20 | kaaskirjad ja katseprotokollide Tartu instrumentaalanalliusi uMuEi’:nniitZr;teertlis on digitaalselt allkirjastatud 5 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.katseprotokollid osakond ! 21.04.2016 Server
Keemia téolehed, todvihikud,
katseandmed (metallid, HPLC . . R
D Keemia osakond ja Havitamisele; DIP
4221 |4.221|CC CE) sensoorse analiisi | rop, instrumentaalanalisi Saastat-AVTS§ 3519 |\q 2 aastat HO nr 33, MEM
hindamislehed, osakond ipi7 21.04.2016 Server
hindamistulemuste kokkuvotted o
ja tulemuste aruanded)
Toidumikrobioloogia proovide 5 aastat - AVTS § 35 g Havitamisele: DIP
4.0-22 2222 kaas!(lrja_d,_!(atseprotokolllde Tartu Toidumikrobioloogia ME_M _Servens on digitaalselt allkirjastatud 1p17 (Slsalc_i_ab AK VTL 5 aastat HO nr 33, MEM
koopiad ja tlesannete lehed, osakond uurimisteated. dokumente (Ulesannete
- . 21.04.2016 Server
digiallk.katseprotokollid lehed))
Molekulaaranaliiiisi osakonna
proovide kaaskirjad, R
katseprotokollide/ Molekulaaranaliitisi MEM Serveris on digitaalselt allkirjastatud 51; aa‘ls;al(tsisAa:ngbiis & Havitamisele; i
4.2-23 | 4.2-23 | uurimisteadete koopiad ja Tartu > on digit: ! P VTL 7 aastat HO nr 33, MEM
o N osakond katseprotokollid/uurimisteated. dokumente
tooprotokollid, (to6protokoliid)) 21.04.2016 Server
digiallk.katseprotokollid/ p
uurimisteated
Kaaskirjad ja katseprotokollide/ . - . . - - Havitamisele; D/P
4.2-24 4.2-24 | uurimisteadete koopiad, digiallk. | Tallinn Fl: r;;\;ie vastuvdtja, labori uMuEi’:nniitzr;teertlis on digitaalselt allkirjastatud 5 aastat HO nr 33, MEM
Katseprotokollid/ uurimisteated J J ! 21.04.2016 Server
Héavitamisele; P
4.2-25 4.2-25 | Toidumikrobioloogia t66lehed Tallinn Labori juhataja i aels;at ~AVTS 83519 VTL 5 aastat HO nr 33, MEM
P 21.04.2016 Server
e o L SARI SULETUD. Keemiliste analtiiside tegemine Héavitamisele; P
4226 | 4.2-06 | Keemia to0vihikud, analtiiside | ;) Labori juhataja Tallinna VTL-is Ipetati 01.07.2019 ning seetdttu sarja | > 225t - AVIS 83519 |\ 2 aastat HO nr 33, MEM
raamatud; kromatogrammid . S 1p17
alla dokumente juurde enam ei teki. 21.04.2016 Server
T SARI SULETUD. Keemiliste analtiiside tegemine Héavitamisele;
4.2-27 | 4.2-27 Eromatograaﬂatoowhlkud, Tallinn Labori juhataja Tallinna VTL-is I6petati 01.07.2019 ning seetdttu sarja Saastat- AVIS §351g VTL 5 aastat HO nr 33, oP o
romatogrammid : S 1p17 arvutivéline
alla dokumente juurde enam ei teki. 21.04.2016
m:ﬁ;’gg‘°°ggjgeaﬂgg’sﬁ‘§ ,a SARI SULETUD. MEM Serveris on digitaalselt
Katse roiopkollide/ jad) Tartu toidumikrobioloogia allkirjastatud katseprotokollid / uurimisteated. 5 aastat- AVTS § 35 Ig Havitamisele; D/P
4.2-28 4.2-28 Sep 5 Rakvere . 9 Mikrobioloogiliste analttiside tegemine Rakvere VTL-is | 1 p 17 (Sisaldab AK VTL 5 aastat HO nr 33, MEM
uurimisteadete koopiad, osakonna juhata ~ . . ~ . o
oo " I6petati 01.06.2021 ning seetdttu sarja alla dokumente | dokumente (tdodlehed)) 21.04.2016 Server
diagiallk.katseprotokollid/ R
M enam ei teki.
uurimisteated
Keemiliste analliiside proovide i@f{r!assgf(;r?zgéyEc:\:loiglrlxﬂer;fe‘;r:n(ijlligltflzleliz[Jsi de Havitamisele; D/P
4.2-29 4.2-29 | kaaskirjad ja katseprotokollide Rakvere Labori juhataja Ja protox P X 5 aastat HO nr 33, MEM
. S . tegemine Rakvere VTL-is I6petati 01.09.2017 ning
koopiad, digiallk.katseprotokollid ~ - . A 21.04.2016 Server
seetdttu sarja alla dokumente juurde enam ei teki.
SARI SULETUD. Keemiliste analtiiside tegemine 5 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; P
4.2-30 | 4.2-30 | Keemia tookaustikud Rakvere Labori juhataja Rakvere VTL-is I6petati 01.09.2017 ning seetdttu sarja 9 v 2 aastat HO nr 33, MEM
) oot 1p17
alla dokumente juurde enam ei teki. 21.04.2016 Server
Mikrobioloogiliste analttside
proovide kaas_kirjad j_a . - " . . . . Havitamisele; D/P
4231 2231 katst-)_protokollldeluurlmlsteadete Saaremaa Peas_p_ets|a||_st-m|kr0b|oloog, MEM Servens_ on dlg_lta_alselt allkirjastatud 5 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, labori juhataja katseprotokollid / uurimisteated.
o . 21.04.2016 Server
diagiallk.katseprotokollid/
uurimisteated
" . - - . . . Havitamisele; P
4232 4232 Mleleoloogla Ulesannete lehed Saaremaa Peasplets|a||§t-m|krob|oloog, 5 aastat - AVTS § 35 Ig VTL 5 aastat HO nr 33, MEM
ja toolehed labori juhataja 1p17
21.04.2016 Server
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Ef,l.m.ine Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Séilitustéahtaeg | Hindamisotsus K”andja, Lisa-andmed
ahis slisteem
Keemiliste analliiiside proovide - - . - - Havitamisele; D/P
4233 | 4.2-33 | kaaskirjad ja katseprotokollide | Saaremaa IF_; iifﬂifg!f;keem'k' a";l;i{;’ﬁgm” digitaalselt allkirjastatud 5 aastat HO nr 33, MEM
koopiad, digiallk.katseprotokollid . 21.04.2016 Server
4234 |4a2.34|Keemiaandmete Saaremaa Peaspetsialist-keemik; Saastat-AVIS§3519 |7 2 aastat E?’)v:i;ag;svele; lf’/IEM
registreerimislehed ja to6vihikud labori juhataja 1p17 21.04.2016 Server
Funktsioon 5: REFERENTTEGEVUS
Tegevused
1 Taidetakse riikliku referentlaboratooriumi ja volitatud laboratooriumi tilesandeid
Volitused
Alates Volituse titip  Volitus
2010 Ministri maarus Veterinaar- ja Toidulaboratooriumi pdhimaarus (RTL 2010, 25, 441) § 4
1999 Riigikogu seadus Toiduseadus § 53 1g 7
2007 Riigikogu seadus Soddaseadus § 32 Ig 3
1999 Riigikogu seadus Veterinaarkorralduse seadus (RT | 1999, 58, 608) § 6
Eg?i.:e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus sl('uzr:géi Lisa-andmed
Vordluskatsete - . Vastava Havitamisele;
5-1 5-1 alane I\;%rc?rliltjeslkeagiidexglﬁzttgﬁai d valdkonna 3 aastat HO nr 33, P
dokumentatsioon ) ! esindaja 21.04.2016
Oppepaevade ja
koolituste
korraldamisega Bppepievad / tmarlauad Vastava Havitamisele;
5-2 5-2 seotud voFI)iFt’atFL)Jd laboritele valdkonna 5 aastat HO nr 33, P
dokumendid esindaja 21.04.2016
(memod,
ettekanded)
Valjastatud VTL poolt valiastatud Vastava Havitamisele; D/IP
5-3 5-3 koolitustdendite kooIit?JstﬁendJid valdkonna 5 aastat HO nr 33, MEM
register esindaja 21.04.2016 Server
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